　　令和○年○月○日
退職勧告通知書


氏名　〇〇　〇〇　殿
　　
株式会社○○○○　　　　　　　　　　　
代表取締役　○○　○○ 　印




記



１．退職勧告日：○月○日付自然退職（自己都合退職）
２．退職勧告理由：会社に連絡がなく（無断欠勤）１４日が経過しても、なお音信普通のとき。
３．就業規則の適用条文：第○条第○項

４．これまでの未払金を〇月〇日までに、以下の口座にお振込みください。
	健康保険　　　　　：〇〇〇〇円
	厚生年金保険料　　：〇〇〇〇円
　　　　特別徴収分住民税　：〇〇〇〇円
　　　　特別徴収分住民税　：〇〇〇〇円
　　　　合計　　　　　　　：〇〇〇〇円

[bookmark: _GoBack]○○銀行　○○支店　普通口座　＊＊＊＊＊＊＊　名義人　ｶ)○○○

なお、本書面到達後２週間以内にお振込いただけず、また、誠意あるご回答もいただけない場合は、誠に残念ですが、法的手段も検討いたします。
	

以上


